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A | Homponen Standar Pelayanan yang terkait dengan proses penyampaian pelayanan (service delivery) meliputi :

Mo | Komponen Uraian
s Persyaratan . Untuk Peserta Didik TK
Administrasi #  FotocopyAkte Kelahiran atau suratkenal lahirsertamenunjukkan aslinya (pada saat verifikasi berkas) den

batas usia paling rendah 4 (empat) tahon unbuk kelompokA dan 5 [lima] tahun untuk kelompokB;

s  Foto copy Kartu Keluarpasertamenunjukkan aslinya (pada saat verifikasi berkas). Hartu Keluarga dapat)
diganti dengan surat keterangan domisil dariRTpaling singkat 1 (satu) tshun  sejak
diterbithannyasuratheterangan domisili |

h.  Untuk Peserta Mdik 5T

+  Foto copy Akte Kelahiran atau Surat Kenal Lahir dengan batasusia paling rendah & (enam) Tahun p
tanggal 1 Juli 2023;

»  Persyaratan usla paling rendzh sebagaimana dimaksud pada a, Dapat dikecualtkan menjadi paling rendah 5
(lima) takun & [enam) bulan hagi peserta didik yang memiliki potensi kecerdasan dan atau bakal istimewa
dibultikan dengan menun|ukkan relkomendasi tertulis dari psikolog profesional;

- Foto copy Kartu Keluarga yang terbit paking sedikit 1 [satu) tahum sebelum waktu pelaksanaan PFDEB.
Keluarga dapat diganti dengan surat keterangan domistli dari RT paling singkat 1 [satu] tahun
diverbitkannya surat keterangan domisili:

+  Khusus Jalur Afirmasi dipersyaratkan Bukt kefkutsertzan dalam penanganan keluargatidalomampudari
Pemerintah PusatatauPemerintah Daerah yaitu Program Keluarga Harapan (FKN), Karlu Indonesia Pin
[K1F), Bantuanbangan MonTunal (BEFNT] danwajib dilenglapidengan surat pernyataan darl orang bua/wal
peserta didik vang menyatalan bersedla diprosessecara bukum apabila terbukti memalsukan buldti
keikutsertaan dalam program penanganan keluarga tidakmampu dari Pemerintah Pusat atau Pemerint
Daerah;

+  HKhusus calon peserta didik yang terdampak bencana dapat mendaftar melahuifalurafinmasi deng
menunjulklan surat keterangan dari Badan Penangpulangan Bencara Dacrah (EFED):

«  Khususlalur Perpindahan Tugas Orang Tua/Wali dipersyaratkan Surat penugasan dari Instansd, Lembaga
Hamtor, atau Perusahaan yang mempelerjakan.

. Untuk Peserta Didik SMP

»  Fotocopy ljaeah atau SuratTandaTamatBelajarsSD atau hentuk lam yang sederajat bagi lulusan sebetumtahin
2023 yang dilegalisir;

#  Bagi yang akan hulus di tahun 2023 cukmpmelampirkan Surat Keterangan Kelulusan yang diterhitkan oleh
Sekolah aeal;

»  Fowo copy Akte Kelahiran dengan batas usia paling tnggi 15 (lima belas) tabun pada tnggal 1 juli 2023

+  Fotn copy Kartu Keluarga yang terbit paling sedikit 1 {satu) tahun sehelum waktu pelaksanaan PPDE. Karty
keluarga dapat diganti dengan surat keterangan domisili dari RT paling singkat 1 (sam) tahun
diterbiticannya suratketerangan domisdk;

+  Khususlatur Afirmasi dipersyaratian menyerahkan Bultl kelkutsertaan dalam penanganan keluarga tida
mampu dari Pemerintah Pusat atan Pemerintah Daerah yaitu Program Keluarga Harapan (FEH], Karty
Indonesia Pintar (KIF), Bantuan Pangan Non Tunai (BPNT) dan wajib dilenghapi dengan suralpernyrtaan
dari orang tuafwali peserta didik yang menyatakan bersedia diproses secara hibum apabila terbuk
memalsukan bukti keilot sertaan dalam program penanganan keluarga tidak mampu dari Pemerintah Pusa
ptau Pemerintah Daerah;

»  Khusus calon peserta didik yang verdampak bencana dapat mendaftar melalul jalur Afirmasi dengan
memunjukian suratketerangan dari Badan Penanggulangan Bencana Dacrah (BPBD):

s Khususjalur Perpindahan Tugas Orang Tua/Wali dipersyarstkan Surat penugasan dari Instansi, Lembaga,
Kantor, atau Perusahaan yang mempekerjakan;

+  Khusus [alur Prestasi akademik Nilai Raport dipersyaratkan foto copy Suratkeputusan atau Sertifikat ata
penghargaan asli peringleat 1, 2 dan 3 Nilai Raporttahun 2023 yang dikeluarkan oleh Sekolah asal;

+  HKhususjalur prestasi di bidang akademik maupun non akademik hasil lomba dipersyaratkan foto copy|
sertilikal E:juat’alﬂ,

—

2. Sistem, Mekanisme dan Proses PPOE padsTH dilaksanalain dengan sistem Ofline (luatjaringan):

Prosedur b.  Proses PPDE pada 5D dan SMP dilaksanakan dengan sistem Online [dalam jaringan] yang diakses pada situs
resmi PPDE Kota Tarakan di hitp://f ppdb.arakankota godd ;

¢ Tata cara pendaftaran PPDE secara online dan persyaratan masing-masing jalur dapar 4l unduh pada
hp:/fppdb tarakankota. gouid

d.  Pendaftaran dilakoulan eleh orang tuafwali calon peserta didik dan menyerahkan semua dokumen persyaratan
yang ditentulcan ke panitaPPDB Sekolah;

e.  Orang tua/wall calon peserta didik yang memilih jahr zonasi pada saat pendaftaran dapat memilib paling banyak
5 [lima) Sekalah dalam Zonasi Sekolah sebagaimana ditetapkan dalam Surat Keputusan Wali Kota tentang Zonasi
PP, apahila dari 5 [lima] sekolah yang dipilih belum diterimamaka dapat ditempatkan disekolah yemg masih
tersedia kuotanya pada tahap le;

f  Drang tuafwal calon peserta didik yang memilih jalur prestasi saat pendaftaran dapatmemilih paling banyak &
{lima] Sekolah di dalam dan di luar zonasi Sekolah;

g Orang tua/wall calon peserta didik yang memilih jalor afirmasi saat pendaftaran dapat memilih paling banyak 5
[lima) Sekolah di dalam zonasi Sekolah;

h. Orangta/wali calon peserta didik yang memilih jalur perpindaban tugas orang tuafwali saat pendaftaran dapat
memilih paling banyak 5 (lima) Sekolah;

i.  PanitiaSekolah alanmelakukanverifikasi keabsahan dan dan dakumen yang telal diserahkan oleh orang tua,/wali

o




calon peserta didik;

J- Vernifikasi dilakukan oleh Panitia Sekolah yang dipilih oleh orang tua/wali calon peserta didik sebagai tempat
mendafiar;

k. Apabila terdapatiekeliruan dalampengisian data dan kekurangan dokumen persyaratan, maka Panitia Sekolah
memhbatalkan pendafiaran tersebut;

. Pendaftaran yang telah dibatalkan oleh Panitia, maka orang tuafwali calon peserta didik wajib memperhaiki
berkas dohumen persyaratan sampai lenghap;

Prosesseleksi dengan sistem Online dilakukan berdasarkan wratan pilihan Sekolab:
+  Calon peserta didik akan diselelsi terlebih dahuludi Sekolah yang menjadi pilihan Pertama;

= |ika calon peserta didik sudah diverima di Sekolah pilihan Pertama maka sistem akan memasukkan calon
peserta didik tersebut di Sekolah pilihan Pertama;

& Jika di Sekolah pilihan Pertama tidak diterima maka calon peserta didik tersebul secara sistem akan
diseleksi pada Sekolah pilihan Kedua;

&  Sictemnakan terusmelakukan seleksi calon peserta didik sampai dengan di Sekolah pilihan terakhir;

=« [ika Sekolah pllihan terakhir calen paserta didik masih belum diterima malkacalon
pesertadidikdapardicermpatkan disekolahyangmasih tersedia kuotanya (pada saat pelaksanaan dijalur
Eonasi).

n.  Calon peserta didik yang telah terdaftar disistem PPDE tidak diperbolehkan mencabutherkas.

3. | Jangka Waktu 1 [satu]} hari kerja sejak permohonan diterima dan persyaratan lengkap, pejabat penandatanganan tidak Dinas Luar
pelayanan
4. | Biaya,/Tarif Gratis
5 | Produk Pelayanan PPDB On Line
6. | Penanganan # [inas Pendidikan Kota Tarai::m
Pengaduan, saran dan i i i
masukan = Hotak Pengaduan Dinas Penﬁdlhlrl
» Huang Pengaduan Lantai 3 Dinag Pendidilan
B Komponen Standar Pelayanan yang terleait dengan proses pengelolaan pelayanan di internal organisasi (manufacturing)
meliputi
Mo Komponen Uraian
1 Dasar Hukum a. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1997 tentang Pembentukan Kotamadya DaerahTingkat 1T Tarakan;
b, Undang-Undang Nomor 20 Talun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
c. Undang-Undang Nemor 23 Tahun 2014 temtang Pemerintahan Dagrab, sebagaimana telah divbah beberapa kali;
teralchir dengan Undang- Undang Momor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Momor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang;
d. Peraturan Pemerintah Momor 47 Tahun 2008 tentang Wajlb Belajar;
g. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Pengelolzan dan Penyelenggaraan Pendidilan sebagaimana ltlﬂh
beberapa kali divhah, terakhir dengan Peraturan Pemerintah Momor 4 Tahun 2022 tentang Perubahan Ales Peraturan
Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidilean;
f. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun Z022 tentang Perobahan atas Peraturan Pemeriniah Nomor 57 Tahun 2021
tentang Standar Nasional Pendidikan;
g. PeraturanMenteri PendidikandanKebudayaaniomor 1 Tahun 2021 tentang Penerimaan Peserta Didik Harum
Taman Kanak-Kanak, Sekolah Dasar, Sekolah Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas, Dan Sekolah Men
Kejuruamn;
| h. Peraturan Daerah KotaTarakan Nomor4 Tahun 20016 tentang Pembentukan dan Susunam Peranghat Daerah)
| sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah KotaTarakan Momor 8 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas
PeraturanDasrah Nomor 4 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dacah;
i. Peraturan Daerah KotaTarakan Nomor 2 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Pendidilkan;
j. Peraturan Dacrah KotaTarakan Nomor 5 Tahun 2022 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tah
Anggaran 2023;
k. Peraturan Wiali Kota Tarakan Nomor 63 tehun 2020 tentang Pembentukan, Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, da
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudayzan
. Perwali Kota Tarakan Nomor 63 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas & Fungsi Serta Tata Kerj
[¥inas Pendidikan
2. | Saramna, Printer, Komputer, Ruang Kerja, Meja dan Kursi
Prasarana,dan fatau
Fasilitas
3. | Kompetensi 1. Pendidikan Formal SMA/D3/51
Pelaksana 2. Persyaratan fisik sehat, ramah, tanggap dan telid
4. | Pengawasan 1. Kepala Dinas Pendidikan Kota Tarakan
[nternal
5. | Jumlah Pelaksana 1. Penerima berkas memverifikasi dan validasi persyaratan 1 orang
2. Yang hertanda tangan 1 orang
6. | Jaminan Pelavanan | Rekomendasi di proses secara cepat dan tepat waktu
7. | jaminan Keamanan | Rekomendasi dapat dipertanggung jawabkan karena di tanda tangan oleh pejabat yang berwenang,

dan Keselamatan
Pelayanan




Evaluasi
Pelakszinan

Kinerja

1. Evaluasi dan pengawasan terhadap kegiatan dilakulkan setiap saat jika terjadi kesalahan dan
perubahan atas peraturan pelaksanaan
2. Evaluasi melalui Indek Kepuasan Masyarakat [ TKM ) yang dilakukan di setiap triwulan




